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Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/2016, 114/2022) i
¢lanka 30. Statuta od 28. veljate 2025. godine, na prijedlog ravnatelja, KazaliSno vije¢e Gradskog
dramskog kazalidta ,,Gavella“ na 59. sjednici odrzanoj 9. listopada 2025. godine donosi sljedeci

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se
postupak nabave roba, usluga i radova za potrebe Gradskog dramskog kazalita ,Gavella” (dalje u
tekstu: Naruditelj), ¢ija je procijenjena vrijednost nabave do 26.540,00 EUR, bez PDV-a, za robu i usluge
te provedbu projektnih natjecaja, odnosno do 66.360,00 EUR, bez PDV-a, za radove.

Na postupke jednostavne nabave propisane ovim Pravilnikom ne primjenjuje se Zakon o javnoj nabavi
(Narodne novine, broj 120/2016, 114/2022).

Clanak 2.

Narucitelj je obvezan, u odnosu na sve gospodarske subjekte, postivati temeljna nacela javne nabave,
odnosno nacelo slobode kretanja robe, nagelo slobode poslovnog nastana i nacelo slobode pruZanja
usluga te nacela koja iz toga proizlaze, kao $to su nacelo trzi$nog natjecanja, nacelo jednakog tretmana,
natelo zabrane diskriminacije, nadelo uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo
transparentnosti.

Clanak 3.

U provedbi postupaka nabave iz ¢lanka 1. ovog Pravilnika, Narucitelj je obvezan postupati paznjom
dobrog gospodarstvenika u svrhu zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja proracunskih sredstava.

Clanak 4.

Komunikacija i svaka druga razmjena informacija u okviru postupaka jednostavne nabave obavlja se na
dokaziv nacin, putem poste, osobne dostave i elektronickih sredstava komunikacije.

Preporuca se koristenje elektronitke komunikacije. Odabrano sredstvo komunikacije bi trebalo biti
opc¢e dostupno, te ne bi smjelo ogranicavati pristup zainteresiranim gospodarskim subjektima.



Clanak 5.

U provedbi postupaka nabave iz Clanka 1. ovog Pravilnika, Narucitelj je obvezan primjenjivati i druge
vasece zakonske i podzakonske akte te opce akte koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu
posebnog zakona.

Clanak 6.

Narucitelj se obvezuje poduzimati sve prikladne mjere o sprje¢avanju sukoba interesa, sukladno
odredbama ¢&lanaka 75. do 83. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/2016, 114/2022).

PLANIRANJE JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 7.

Plan nabave sadri podatke propisane Pravilnikom o planu nabave, registru ugovora, prethodnom
savjetovanju i analizi trZista u javnoj nabavi (,Narodne novine“, broj 101/2017, 144/2020, 30/2023).

U razdoblju studeni - prosinac tekuce godine, odnosno do dono3enja Proratuna Grada Zagreba, na
poziv Odjela za financije i javnu nabavu, organizacijske jedinice Narucitelja duZne su pripremiti
Prijedlog plana nabave roba, radova i usluga iz svog djelokruga rada, za sljedecu kalendarsku godinu,
u skladu s Financijskim planom Naruditelja.

Najkasnije u roku od pet (5) dana od dana stupanja na snagu Prorauna Grada Zagreba, Odjel za
financije i javnu nabavu ée uputiti poziv organizacijskim jedinicama da, na temelju prijedloga Plana
nabave te donesenog Prorauna Grada Zagreba, izrade konacan Plan nabave za teku¢u godinu iz
djelokruga svog rada.

Organizacijske jedinice moraju, u roku ne duZem od deset (10) dana, Odjelu financija i javne nabave
dostaviti svoj konacan Plan nabave za teku¢u godinu ili naznaku da je prethodno dostavljeni prijedlog
Plana nabave ujedno i kona&ni Plan nabave iz njihova djelokruga.

Plan nabave, kao i sve njegove izmjene i dopune tijekom godine, na prijedlog ravnatelja donosi
Kazalisno vijece.
Struéni referent za javnu nabavu objavljuje Plan nabave za tekucu godinu, kao i sve njegove izmjene i

dopune tijekom godine, u Elektroni¢kom oglasniku javne nabave u roku osam (8) dana od dana
donosenja.

Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Naruéitelja, izuzev predmeta
nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 EUR, bez PDV-a, za koje ne postoji obveza unosa u
Plan nabave u skladu s &lankom 28. stavkom 5. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120/2016,
114/2022).

POKRETANJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 8.

Postupak jednostavne nabave pokrece se na zahtjev voditelja pojedine ustrojstvene ili organizacijske
jedinice Narucitelja, za nabavu robe, usluga ili radova iz djelokruga njegova rada, samostalno ili na
inicijativu zaposlenika organizacijske jedinice kojom upravlja, podno3enjem Zahtjeva za nabavu Odjelu
za financije i javnu nabavu, u skladu s planiranim proracunskim sredstvima.



Clanak 9.
Zahtjev za nabavu sastoji se najmanje od:

- naziva predmeta nabave,

- procijenjene vrijednost nabave,

- planiranih sredstava (s PDV-om) i izvora planiranih sredstava (pozicija i konto
prorauna/financijskog plana),

- roka isporuke/izvodenja/izvrienja, mijesta  isporuke/izvodenja/izvrienja,  dinamike
isporuke/izvodenja/ izvrienja,

- uvjeta placanja,

- kontakt osobe (ime i prezime osobe za kontakt, telefon, mail),

- opisa predmeta nabave

- tehnitke specifikacije te uvjeti (uz opis predmeta nabave navestii po potrebi dostaviti tehnicke
uvjete, prihvaéene norme/standarde i elaborate),

- napomene u kojoj su navedeni i svi ostali elementi i posebnosti koji su bitni za ispunjenje
ugovornih obveza,

- tro¥kovnika predmeta nabave s to¢no definiranim stavkama po koli€ini i jedinici mjere.

Uz Zahtjev za jednostavnu nabavu, dostavlja se najmanje jedna ponuda, dok sam broj ponuda ovisi 0
ustrojstvenoj jedinici podnositelju zahtjeva te sloZenosti predmeta nabave.

Zahtjevi za nabavu, osim ostalih podataka, sadrZe i kontakt podatke s tocnim nazivom predloZenih
gospodarskih subjekata i adresama elektronicke poste.

Ukoliko Struéni referent za javnu nabavu i Struéni suradnik za financijske poslove nakon provjere
zahtjeva utvrde kako odredeni zahtjev nije u skladu s Planom nabave i Financijskim planom za tekucu
godinu, isti ¢e biti vracen ustrojstvenoj jedinici podnositelju zahtjeva na uskladivanje s Financijskim
planom.

Voditelji ustrojstvenih jedinica tijekom godine mogu podnijeti zahtjev za izmjenama i dopunama
financijskog plana i plana nabave kako bi se stekli preduvjeti za nabave koje nisu u skladus Financijskim
planom i Planom nabave.

Potpun i to¢an Zahtjev za nabavu, s potvrdom uskladenosti s Financijskim planom i Planom nabave za
tekuéu godinu, odobrava ¢elnik tijela ili druga osoba po ovlasti. Ukoliko se odredeni zahtjev ne odobri,
isti se s obrazloZenjem vraéa u ustrojstvenu jedinicu podnositelja zahtjeva.

Odjel za financije i javnu nabavu zaprima Zahtjev za nabavu sa svim ispunjenim pretpostavkama iz ovog
Pravilnika. U protivnom se zahtjev vraca dok se nedostatak ne otkloni.

Clanak 10.

Za nabavu roba, radova i usluga za koje postoje sklopljeni ugovori o nabavi iz prethodnih proracunskih
godina, narucitelj je duzan pravovremeno zapoceti novi postupak nabave, minimalno u roku:

- za nabavu procijenjene vrijednosti do 2.650,00 EUR, 20 dana prije isteka prethodnog ugovora,

- za nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 2.650,00 EUR, 30 dana prije isteka prethodnog

ugovora.



RAZINE JEDNOSTAVNE NABAVE | VRSTA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 11.

Razine jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika su:

1. nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti nabave manje od 2.650,00 eura.

2. nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti nabave jednake ili vece od 2.650,00 eura, a
manje od 9.290,00 eura.

3. nabava roba i usluga procijenjene vrijednost nabave jednake ili vece od 9.290,00 eura, a manje od
26.540,00 eura, te nabava radova procijenjene vrijednosti nabave jednake ili ve¢e od 9.290,00 eura,
a manje od 66.360,00 eura.

Clanak 12.

Vrste postupaka jednostavne nabave koji se primjenjuju ovisno o razinama iz ¢lanka 11. su:

izravno ugovaranje
ograni¢eno prikupljanje ponuda

javno prikupljanje ponuda

Clanak 13.

Postupke jednostavne nabave provode Odjel za financije i javnu nabavu i Stru¢no povjerenstvo
Naruditelja, sukladno razinama i vrsti postupka jednostavne nabave:

Postupak izravnog ugovaranja za nabave roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje
od 2.650,00 EUR bez PDV-a provodi Odjel za financije i javnhu nabavu i iznimno, po odluci
ravnatelja, zaposlenici koje ovlasti.

Pripremu i provedbu postupka ograni¢enog prikupljanja ponuda za nabave procijenjene
vrijednosti jednake ili ve¢e od 2.650,00 eura, a manje od 9.290,00 eura, provodi Strucni
referent za javnu nabavu u suradnji s voditeljem organizacijske jedinice podnositelja zahtjeva
za nabavu.

Pripremu i provedbu postupaka javnog prikupljanja ponuda za nabave procijenjene vrijednosti
nabave jednake ili veée od 9.290,00 eura, a manje od 26.540,00 eura, te nabava radova
procijenjene vrijednosti nabave jednake ili vece od 9.290,00 eura, a manje od 66.360,00 eura,
provodi Stru¢no povjerenstvo Nafuc‘fitelja imenovano u prethodnoj Odluci o nabavi koju donosi
Kazali$no vijece Narucitelja.

Clanak 14.

Obveze i ovlasti Struénog povjerenstva Naruitelja ovise o procijenjenoj vrijednosti nabave, a mogu se
odnositi na: uskladivanje uvjeta vezanih uz predmet nabave s nadleZnim ustrojstvenim jedinicama ili
Zelnikom tijela, definiranje uvjeta u okviru poziva na dostavu ponuda, ponudbenih troskovnika,
tehnickih specifikacija i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu, izrada i slanje poziva na
dostavu ponuda gospodarskim subjektima, davanje obja3njenja istima, otvaranje pristiglih ponuda,
pregled i ocjena ponuda, sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje
ponuda sukladno kriteriju za odabir te davanje prijedloga Celniku tijela za odabir ili ponistenje
postupka, izrada odluke o odabiru ili ponidtenju postupka, priprema ugovora o jednostavnoj nabavi ili
izdavanje narudZzbenice u jednostavnoj nabavi.



U pripremi i provedbi svakog pojedinog postupka jednostavne nabave kojeg provodi Stru¢no
povjerenstvo, mora sudjelovati najmanje dva (2) €lana Struénog povjerenstva Narucitelja, od kojih je
jedan Struéni referent za javnu nabavu koji posjeduje vazedi certifikat u podruéju javne nabave, a jedan
predstavnik organizacijske jedinice koja je zahtijevala nabavu.

Clanak 15.

Za nabave 1. razine, odnosno za nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti manje od
2.650,00 EUR bez PDV-a, Narucitelj ¢e u pravilu koristiti postupak izravnog ugovaranja tj. traziti
najmanje jednu (1) ponudu.

Narucitelj postupak provodi izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora na temelju zaprimljene i
prihvaéene ponude gospodarskog subjekta.

Narudibenica ili poziv za sklapanje ugovora upucuje se gospodarskom subjektu, u pravilu,
elektroni¢kom postom.

Ponuda mora sadrzavati sve podatke potrebne za izradu narudzbenice odnosno sklapanje ugovora.
Ugovor o nabavi potpisuje ravnatelj ili osoba koju on ovlasti.

NarudZbenicu potpisuju ravnatelj i voditelj ustrojstvene ili organizacijske jedinice koja je zahtijevala
nabavu.

lzvornik ugovora gospodarskom subjektu dostavlja se postom, dostavom ili neposredno, dok se
narudfbenica u pravilu dostavlja gospodarskom subjektu e-postom, osim ako to nije mogucde iz
tehnickih razloga.

Narutitelj moZe u posebnim situacijama nabaviti robu, usluge i radove iz stavka 1. izravhom kupnjom,
bez prethodno zatraZene ponude.

Narutitelj takoder moZe zbog sloZenosti predmeta nabave provesti postupak ogranitenog prikupljanja
ponuda slanjem Poziva na dostavu ponuda u kojem slucaju postupak provodi Strucni referent za javnu
nabavu.

Clanak 16.

Za nabave 2. razine, odnosno za nabavu robe, usluga i radova procijenjene vrijednosti nabave jednake
ili veée od 2.650,00 eura, a manje od 9.290,00 eura, Narucitelj ¢e u pravilu koristiti postupak
ograni¢enog prikupljanja ponuda.

Ograniceno prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave u kojemu Naruditelj mora prikupiti
najmanje 3 (tri) ponude od gospodarskih subjekata prema vlastitom izboru.

U opravdanim i iznimnim okolnostima, kada primjerice zbog tehnickih ili umijetnickih razloga ili razloga
povezanih sa za$titom iskljuivih prava, izvodenje radova ili poslova, isporuku robe ili pruzanje usluga
moje izvréiti samo odredeni gospodarski subjekt ili kada je to nuZno potrebno zbog Zurnosti izazvane
dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti i drugo, narutitelj moZe prikupiti i manje od 3 (tri) ponude uz
prethodnu suglasnost ravnatelja.

Pripremu i provedbu postupka provodi Stru¢ni referent za javnu nabavu u suradnji s voditeljem
organizacijske jedinice podnositelja zahtjeva.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se gospodarskim subjektima na dokaziv nacin, u pravilu
elektroni¢ckom postom.



Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave, a odreduje se u Pozivu na dostavu
ponude te ne smije biti kraci od pet (5) dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u slucaju
iznimne #urnosti kod jednostavnijih predmeta nabave po prethodnoj suglasnosti ravnatelja.

Nakon pregleda i ocjene zaprimljenih ponuda, za koje nema obveze sastavljanja zapisnika, Stru¢ni
referent za javnu nabavu izraduje i predlaZe ravnatelju odluku o odabiru ili poniStenju.

Obavijest o odabiru ili obavijest o ponistenju dostavlja se bez odgode elektronitckom po3dtom svim

ponuditeljima koji su dostavili svoje ponude.
Stru&ni referent za javnu nabavu izraduje i dostavlja prijedlog ugovora Tajniku ustanove na kontrolu,

korekciju i davanje suglasnosti.

U slu¢aju sloZenijih predmetnih nabava za koje se izraduju zahtjevniji ugovori o nabavi, Tajnik ustanove
je odgovoran za pravovremenu izradu cjelovitog prijedloga ugovora o nabavi.

Struéni referent za javnu nabavu dostavlja ugovor o nabavi ili narudzbenicu odabranom gospodarskom
subjektu najkasnije u roku 10 dana od dono3enja Odluke o odabiru.

Narutitelj moze provesti i postupak javnog prikupljanja ponuda prema pravilima javnog prikupljanja
ponuda.

Clanak 17.

7a nabavu 3. razine odnosno za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednost nabave jednake ili vece
od 9.290,00 eura, a manje od 26.540,00 eura, te nabava radova procijenjene vrijednosti nabave
jednake ili ve¢e od 9.290,00 eura, a manje od 66.360,00 eura, Narucitelj ¢e u pravilu koristiti postupak
javnog prikupljanja ponuda.

Javno prikupljanje ponuda je postupak jednostavne nabave u kojemu na temelju javno objavljenog
Poziva na dostavu ponuda svaki zainteresirani gospodarski subjekt moZe podnijeti ponudu.

Iznimno, u opravdanim okolnostima (kada primjerice zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga
povezanih sa zastitom iskljuivih prava, izvodenje radova ili poslova, isporuku robe ili pruZanje usluga
moze izvriiti samo odredeni gospodarski subjekt ili kada je to nuZno potrebno zbog Zurnosti izazvane
dogadajima koji se nisu mogli predvidjeti i drugo), nabava se moZe provesti bez objave poziva na
dostavu ponuda, odnosno prikupljanjem ponuda gospodarskih subjekata, uz prethodnu pisanu
suglasnost KazaliSnog vijeca.

Postupak jednostavne nabave javnim prikupljanjem ponuda provodi Struéno povjerenstvo za nabavu.

U slu¢aju kada Narucitelj ne raspolaZe dovoljnim vlastitim kapacitetima, posebice u slu¢ajevima nabave
sufinancirane sredstvima Europske unije, postupak se moZe provesti putem Grada Zagreba kao tijela
sredi$nje nabave dostavom zahtjeva za provedbu postupka Gradskom uredu za financije i javnu
nabavu.

Poziv na dostavu ponuda javno se objavljuje na mreznoj stranici Narucitelja i/ili putem web servisa koji
mogu biti specijalizirani za ovu vrstu objava.

Poziv na dostavu ponuda, u skladu s ovim &lankom Pravilnika se, osim javnhom objavom, moZe
istodobno uputiti na adrese jednog ili vise gospodarskih subjekata prema izboru Narucitelja.

Ponude zaprimljene na temelju objave Poziva na dostavu ponuda i na temelju Poziva dostavljenog
elektroni¢kom postom na adrese gospodarskih subjekata, imaju jednaki status u postupku pregleda i
ocjene ponuda (uzimaju se u obzir pod istim uvjetima).



Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave, a odreduje se u Pozivu na dostavu
ponuda i ne smije biti kraci od pet (5) dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda.

Nakon otvaranja ponuda, Struéno povjerenstvo za nabavu obavlja pregled, ocjenu i rangiranje pristiglih
ponuda te o tome sastavlja Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda s prijedlogom za dono3enje
odluke o odabiru ili ponistenju.

Na temelju prijedloga Stru¢nog povjerenstva za nabavu Kazali$no vijec¢e najkasnije u roku od 10 dana
od roka za dostavu ponuda donosi Odluku o odabiru ili Odluku o ponistenju.

Odluka o odabiru ili Odluka o ponistenju, bez odgode, dostavlja se ponuditeljima na nacin na koji im je

dostavljen Poziv za dostavu ponude.
Struéno povjerenstvo za nabavu izraduje i dostavlja prijedlog ugovora o nabavi Tajniku ustanove na

kontrolu, korekciju i davanje suglasnosti.

U slucaju sloZenijih predmetnih nabava za koje se izraduju zahtjevniji ugovori o nabavi, Tajnik ustanove
je odgovoran za pravovremenu izradu cjelovitog prijedloga ugovora o nabavi.

Stru¢ni referent za javnu nabavu dostavlja prijedlog ugovora o nabavi ili narudZbenicu odabranom
gospodarskom subjektu najkasnije u roku 10 dana od dono3enja Odluke o odabiru.

DOKUMENTACIJA O NABAVI | PONUDA
Clanak 18.

Poziv za dostavu ponuda sadrZi najmanje:

e podatke o Narucitelju,

e podatke o predmetu nabave

o tehnicke specifikacije,

e procijenjenu vrijednost nabave,

e evidencijski broj nabave,

e  kriterij za odabir ponude,

e nacinizrade ponude

e rok za dostavu ponude,

e nacin dostavljanja ponuda,

e rok, nacin, mjesto i uvjete izvrSenja ugovora
e rok, nacin i uvjete plaéanja

e kontakt osobu za dodatne informacije, broj telefona i adresu elektroni¢ke poste
e troSkovnik

e ponudbeni list

Clanak 19.

U pozivu za dostavu ponude mogu se odrediti:

- uvjeti pravne i poslovne sposobnosti ponuditelja i nacini dokazivanja te razlozi isklju¢enja
ponuditelja.

- uvjeti financijske sposobnosti ponuditelja i nalini dokazivanja

- uvjeti tehnicke i struéne sposobnosti ponuditelja i naini dokazivanja.



Clanak 20.

Naru¢itelj moZe od gospodarskih subjekata zahtijevati dostavu jamstva za ozbiljnost ponude, u iznosu
ne vecem od 3% procijenjene vrijednosti nabave, kao i druga jamstva definirana ¢lankom 214. Zakona
o javnoj nabavi.

Naruitelj je obvezan vratiti ponuditeljima dostavljeno jamstvo nakon zavr3etka postupka jednostavne
nabave ili istekom ugovora, ovisno o kojem se jamstvu radi.

Clanak 21.

Kriterij za odabir ponude mogu biti najniza cijena valjane ponude ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Podaci o kriteriju odabira i nac¢inu bodovanja navode se u Pozivu na dostavu ponude.

Clanak 22.

Zainteresirani gospodarski subjekti mogu zahtijevati obja$njenja vezana za Poziv na dostavu ponuda u
roku od 48 sati od dana primitka poziva za dostavu ponuda.

Pod uvjetom da je zahtjev dostavljen pravovremeno, Narucitelj objadnjenja i izmjene Poziva na dostavu
ponuda dostavlja bez odgode gospodarskim subjektima na jednak nadin na koji im je dostavljen Poziv

na dostavu ponuda.
Clanak 23.

Narutitelj ne provodi javno otvaranje ponuda.
Clanak 24.
Natin izrade i dostave ponude odreden je u Pozivu na dostavu ponuda.
Ponuda mora biti u skladu s uvjetima i zahtjevima navedenim u Pozivu na dostavu ponuda.

Ponude se dostavljaju do isteka roka za dostavu ponuda, na adresu navedenu u Pozivu na dostavu
ponuda na dokaziv nacin. Narutitelj se obvezuje poslati potvrdu o primitku ponude, a ponuditelju se
preporucuje zatraZiti potvrdu ako ju ne primi isti radni dan kad je poslao ponudu.

Za pravovaljani odabir ponuda dovoljna je jedna valjana ponuda koja udovoljava svim uvjetima i
zahtjevima navedenim u Pozivu na dostavu ponuda.

Clanak 25.
Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda sadrZi najmanje:
— podatke o Narucitelju
—naziv predmeta nabave
— evidencijski broj nabave
— procijenjenu vrijednost nabave
— datum dostave Poziva na dostavu ponuda
— podatke o zaprimljenim ponudama s cijenama, prema redoslijedu zaprimanja

— analiti¢ki prikaz ispunjenja kriterija za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (razloge iskljuCenja,
uvjete sposobnosti te dokaze sposobnosti), ako je primjenjivo



- ispunjavanje ostalih uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu ponuda,
- razloge odbijanja ponuda, ako je primjenjivo
- prikaz rangiranja ponuda prema kriteriju za odabir ponuda
— prijedlog odgovornoj osobi Naruditelja za dono3enje odluke o odabiru ili odluke o ponistenju
- razloge ponistenja postupka, ako je primjenjivo
—datum zavr3etka postupka pregleda i ocjene ponuda
- potpis ¢lanova Struénog povjerenstva koji su obavili otvaranje, pregled i ocjenu ponuda
— priloge zapisnika, ako je primjenjivo.
Clanak 26.
Odluka o odabiru najmanje sadrii:
— podatke o narucitelju
- naziv predmeta nabave
— evidencijski broj nabave
— procijenjenu vrijednost nabave
- podatke o ponuditelju koji je odabran
- cijenu odabrane ponude, bez PDV-a, svotu PDV-a i cijenu ponude s PDV-om
— datum donosenja
- potpis odgovorne osobe Narucitelja.
Clanak 27.
Odluka o ponistenju najmanje sadrii:
— podatke o narucitelju
— evidencijski broj nabave
— procijenjenu vrijednost nabave
— datum donosenja
- potpis odgovorne osobe Narucitelja.

Narucitelj moZe, ali nema obvezu obrazlagati razloge ponistenja postupka.

ROK MIROVANJA | ZALBA
Clanak 28.
Na postupke jednostavne nabave ne primjenjuje se rok mirovanja.

Protiv Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju nije dopustena Zalba.



SKLAPANIE | 1ZVRSAVANJE UGOVORA
Clanak 29.

Naruitelj sklapa ugovor ili izdaje narudZbenicu na temelju uvjeta iz postupka i Poziva za dostavu
ponude.

Ugovorne strane izvr3avaju ugovor o jednostavnoj nabavi u skladu s uvjetima odredenima u pozivu na
dostavu ponuda i odabranom ponudom.

Na odgovornost ugovornih strana za ispunjenje obveza iz ugovora o jednostavnoj nabavi odgovarajuce
se primjenjuju odredbe Zakona o obveznim odnosima.

Narutitelj je obvezan kontrolirati izvrienje ugovora kao i izvréenje po izdanim narudzbenicama te
pravovremeno reagirati na svako krsenje ugovornih obveza, za 3to je odgovorna ustrojstvena ili
organizacijska jedinica koja je ispostavila Zahtjev za nabavu.

Struéni suradnik za financijske poslove prati financijsku realizaciju ugovora o nabavi te je duzan
pravovremeno reagirati na bilo kakvu nepravilnost.

Po kona&nom izvréenju ugovora o javnoj nabavi, ustrojstvena jedinica koja kontrolira izvrSenje ugovora
priprema izvjeS¢e o ispunjenju ugovora, te potvrdu o urednom ispunjenju ugovora, pod uvjetom da je
isti uredno ispunjen.

Tijekom izvréenja ugovora Narucitelj moZe s gospodarskim subjektom koji izvrSava osnovni ugovor
sklopiti dodatak ugovoru ili izdati dodatnu narudzbenicu ukoliko se za to ukaZe opravdana potreba.
Povecanjem vrijednosti osnovnog ugovora nije moguce prije¢i vrijednosne pragove iz Clanka 1. ovog
Pravilnika.

REGISTAR UGOVORA, EVIDENCIJE NARUDZBENICA | ARHIVIRANJE
Clanak 30.

U Registru ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma Naruditelja (dalje: Registar ugovora)
evidentiraju se svi predmeti nabave Cija je procijenjena vrijednost nabave jednaka ili ve¢a od 2.650,00
eura, a koji su navedeni u Planu nabave Narucitelja.

Struéni referent za javnu nabavu obavlja poslove objave i aZuriranja Registra ugovora sukladno
odredbama Pravilnika o planu nabave, registru ugovora, prethodnom savjetovanju i analizi trziSta u
javnoj nabavi (,Narodne novine”, broj 101/2017, 144/2020, 30/2023) u Elektroni¢ckom oglasniku javne
nabave.

Odjel za javnu nabavu i financije vodi evidenciju izdanih narudzbenica.
Clanak 31.

Dokumentacija jednostavne nabave se, u pravilu, Cuva Cetiri (4) godine od dana sklapanja ugovora o
jednostavnoj nabavi odnosno od izdavanja narudzbenice, ako nije osnovnim ugovorom o financiranju
propisano drukéije (npr. ugovor o sufinanciranju iz EU-fondova i sl.) ili nekim drugim provedbenim
propisima.



PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 32.

Ovaj Pravilnik ne primjenjuje se na izuze¢a propisana Zakonom o javnoj nabavi te na nabavu biljega,
knjiga, struéne literature, Easopisa, edukacije, savjetovanja i sli€no, avionskih, Zeljeznickih, autobusnih
i drugih karata, sluzbenih putovanja, hotelskih i restoranskih usluga, te ostalih sli¢nih roba ili usluga
koje sluze potrebama Narucitelja.

Clanak 33.
Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donose se na isti nacin kao i ovaj Pravilnik.
Clanak 34.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje se primjenjivati Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave od 26. lipnja 2018. godine i Odluka o izmjenama i dopunama Pravilnika o provedbi
postupaka jednostavne nabave od 19. srpnja 2022. godine.

Clanak 35.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom dono3enja te ¢e bez odgode biti objavljen na mreZnoj stranici
Narucitelja.
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